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COMO PRESENTAR SOLICITUD A LISTAS ESPECIFICAS
INCORPORACION PERIODICA DE PERSONAL DOCENTE A LAS LISTAS ESPECIFICAS

iNOVEDADES IMPORTANTES!

En esta ocasion, no sera necesario que presentes los titulos universitarios y/o no universitarios
requeridos, siempre que autorices al Departamento de Educacién para que consulte estos datos
en el Ministerio de Educacién, Formacién Profesional y Deportes:

Documentacion

Autorizo a que el Departamento de Educacion consulte mis titulos oficiales universitarios y no universitarios. (En caso contrario debera
aportar la documentacion acreditativa correspondiente).

Puedes consultar los titulos universitarios y no universitarios alojados en la sede electrénica del
Ministerio de Educacién.

ATENCION:
En la sede electrénica del Ministerio de Educacién, Formacidn Profesional y Deportes no siempre
aparecen recogidas las menciones de los titulos y no estan alojados los expedientes académicos.

Comprueba que estan todos los datos y, en caso contrario, prepara la documentacidon necesaria
para adjuntarla en la instancia de admisién.


https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=103
https://sede.educacion.gob.es/sede/login/inicio.jjsp?idConvocatoria=104

Seccién de Procedimientos de Seleccién

ain Hautatze_Prozeduren Atala
Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua San Domingo, 8
Departamento de Educacién Hezkuntza Departamentua 31001 IRUNA

Tel.: 848 426996
seleccion@navarra.es

iCOMENZAMOS!

Si deseas incorporarte a listas especificas de contratacion de personal docente, podrds hacerlo
siguiendo estos pasos.

Antes de nada, prepara la documentaciéon que debes presentar, que aparece indicada en el
apartado correspondiente y asegurate de que la documentacién esté en vigor. Digitaliza cada
documento completo en un unico archivo:

e DNl en vigor, por ambas caras o carta de identidad equivalente, en un dnico archivo, en
caso de no autorizar al Departamento de Educacion la consulta.

e Titulacion requerida en vigor para la especialidad, por ambas caras y en un Unico archivo,
en caso de no autorizar al Departamento de Educacién la consulta.
Aportar un archivo por cada titulo

e Expediente académico oficial, completo y en vigor (correspondiente a todos los ciclos), del
titulo alegado como requisito para el ingreso, en el que conste la nota media, en un Unico
archivo

e EGA o equivalente en caso de elegir la especialidad de euskera o especialidades en
euskera, en vigor y en un unico archivo

e Master de formacién pedagdgica o equivalente en vigor y en un Unico archivo, en caso de
no autorizar al Departamento de Educacién la consulta. (No es necesario para el cuerpo
597).

o Perfiles especificos, un archivo por cada perfil que desees acreditar. (mas informacion
Orden Foral 36/2022, de 13 de mayo)

Cuando la tengas, pulsa el boton “Tramitar” que aparece en el apartado “Tramitacion”:

Incorporacion de personal docente a las listas especificas

EN FLAZD = Suscrbearae & eale WWAMmILe
Muewn agoriura de hates aapecilicas
Plaze de macripeian: del ambias inclutive x
Mostrar todo
Dirigide a -
Degcripeidn ar
Documentacion a presentar -
Hormativa o
Tramitar incorporacian listas especificas -


http://www.lexnavarra.navarra.es/detalle.asp?r=54882
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Identificate con alguno de los métodos disponibles:

$iinavarra.es ES EU

Registro General Electronico

Identificacion para acceder al servicio

@ viernes 16 de septiembre de 2022 13:53 h

8 ciGve

Certificado Digital o DNIe Credencial Cl@ve

Ayuda para tramitar por internet

(_m) f‘ r a Soporte informdtico:
Gobierno Nafarroako %~ Lunes-jueves 8:00-17:30 h. Viernes y julic-agosto 8:00-15:00 h
de Navarra Gobernua 45ENDS Tel: +34 948 013 555 soportec@navarra.es

Al hacerlo accedes al formulario de inscripcidn:

::: n ava rra'es Cafte-l-l.?ljn-)- Euskars Francais Englizh

200 Buscador | infroduzca palabrals buscar

NAVARRA BRi=iUisiell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de MNavarra Empleo Publico Servicios
Cerrar

Incorporacién periédica de personal docente a las listas especificas
Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (*
estino (%) 1 - Cumplimentar solicitud

DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y
PROVISION DE PERSONAL DOCENTE 2 - Datos personales

ks 3 - Datos Especificos
Resumen de la solicitud [): 4 - Adjuntar documentacicn

= L . . 5 - Firmar y enviar
Incorporacion periddica de personal docente a las listas especificas

& - Comprobante
() Datos obligatorios
Antenor Siguiente

Gobierno de Navarra - . L -
Contacte con nosotros Accesibilidad Aviso legal Mapa web
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Comprueba tus datos personales y rellena si falta alguno de los obligatorios, indicados con un
asterisco (*):

[ 11 Castellano | Euskara Francais English

::: navarra.es Buscador |introduzca palabra/s || Buscar |
NAVARRA RIS[wDil TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas Portal de contratacion de Navarra Empleo Pablico Servicios

Cerrar
Incorporacion a listas especificas de aspirantes a la contratacion temporal
Datos personales Pasos a seguir
Indique si presenta la solicitud en nombre propio o en representacién: (*) Datos obligatorios. 1. Cumplimentar solicitud
{® En nombre propio () En representacién de
Indique el canal para que el solicitante reciba la nofificacion y la comunicacion de respuesta 3. Datos Especificos
_'Papel _) Telematica en la DEHu 4. Firmar y enviar

(Consulte requisitos) 5. Comprobante

Solicitud presentada por:

Identificador (*):
Nombre (*):
Primer apellido (*):
Segundo apellido:
Correo electronico (*):
Teléfona (*):

Calle ("):

Numero:
Escalera/Piso:
Pais (")
Provincia:
Localidad (™)
Codigo postal (*):

Anterior Siguiente

Tienes que seleccionar el medio de respuesta que deseas recibir, pero ten en cuenta que en este
proceso no se notifica personalmente; todos los resultados del proceso se publicaran en |a ficha
web de la convocatoria y no se realizard notificacidén personalizada.



https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Apertura-de-listas-especificas-mediante-incorporacion-periodica-de-aspirantes-en-determinadas-especialidades-e-idiomas-
https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Apertura-de-listas-especificas-mediante-incorporacion-periodica-de-aspirantes-en-determinadas-especialidades-e-idiomas-

Seccién de Procedimientos de Seleccién

(_(m Hautatze Prozeduren Atala
Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua San Domingo, 8
Departamento de Educacién Hezkuntza Departamentua 31001 IRUNA

Tel.: 848 426996
seleccion@navarra.es

Al pulsar sobre “Siguiente” llegards a la pantalla que te informa de que cada vez que hagas una
nueva inscripcidn, estaras eliminando la anterior, por lo que siempre se tendra en cuenta
Unicamente la ultima solicitud presentada.

IMPORTANTE: recuerda que si haces una nueva inscripcién no se conserva absolutamente nada
de lo incluido o elegido en la anterior, que es eliminada por completo.

En ese momento deberds marcar la casilla en la que declaras que has entendido este término y que
manifiestas cumplir con los requisitos generales para participar en este proceso:

Castellano Euskars Frangais English

n a Va rra ’es Buscador | introduzca palabra/s buscar

NAVARRA Eia:(eilell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Portal de contratacion de Navarra  Empleo Publico  Servicios

Incorporacion periddica de personal docente a las listas especificas

@
4
@

Datos Especificos Pasos a seguir
plicitud de participacion 1 - Cumplimentar solicitud
§n el caso de que se presenten varias instancias de participacion, Unicamente tendra 2 - Datos personales
gliflez y se dara tramite a la Gltima instancia presentada dentro del plazo de

presentacion de solicitudes. 3 - Datos E ficos
Manifiesto que cumplo con los siguientes requisitos generales: PA LRI LI LA

a) Ser espaiiol 0 espanola o nacional de alguno de los demas Estados miembros de fa Union ]
Europea, 0 nacional de algun Estado al que sea de aplicacion el Reglamento (UE) 499/2011 del 4 - Adjuntar documentacion
Parlamento Europeo y del Consejo, de 5 de abril de 2011, relativo a Ia libre circulacion de los
trabajadores dentro de la Union y el Real Decreto 240/2007, de 16 de febrero, sobre entrada,
libre circulacion y residencia en Espafia de ciudadanos de los Estados miembros de Ia Unién 6 - Comprobante
Europea y de otros Estados parte en el Acuerdo sobre el Espacio Economico Europeo.

b) Tener cumplidos 18 afios y no exceder la edad establecida, con caracter general, parala

jubilacion.

¢) No haber sido declarado o declarada en situacion de incapacidad permanente absoluta o

gran invalidez, y no padecer enfermedad o estar afectado afectada por limitacion fisica o

psiquica que sea incompatible con el ejercicio de la docencia.

d) No haber sido separado o separada mediante expediente disciplinario del servicio de

cualquiera de fas Administraciones Publicas, ni hallarse inhabilitado o inhabilitada para el

desempeiio de funciones publicas, ni hallarse en situacion de suspension provisional o firme de

empleo y sueldo en virtud de expediente disciplinario.Las personas aspirantes cuya

nacionalidad no sea la espafiola deberan acreditar, iguaimente, no estar sometidos a sancion

disciplinaria 0 condena penal que impida, en su Estado, el acceso a la funcion publica, asi

como la homologacion o equivalencia del titulo exigido para cada especialidad. en el Anexo | de

la de la Orden Foral 37/2020 del Consejero de Educacion.

Asimismo estoy en posesion de las titulaciones, exigidas en la convocatoria para ser

incorporado/a en la/s especialidad/es siguiente/es, cuya copia aporio.

5 - Firmar y enviar
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Debajo de esto encontraras la seleccion de las especialidades disponibles (ejemplo):

Especialidades a impartir en castellano

Usted no se encuentra en las listas de confratacion de las siguientes especialidades (en caso
de =eleccionaras y cumplir los requisitos s& le incluird en dichas listas):

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

[C]FISICA Y QUIMICA | CASTELLANO
e -

NG LES / CASTELLANO
{ver titulacion requerida)

O LATIM f CASTELLAND
(Wer titulacicn requerida)

CJLENGUA CASTELLANA Y LITERATURA / CASTELLANO
(ver titulacicn requerida)

PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL

O FABRICACION E INSTALACION DE CARPINTERIA ¥ MUEBLE / CASTELLAND
(ver titulacion requerida)

Ezpecialidades a impartir en castellano en las que es requisito tener un perfil
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

DFiSICAY QUIMICA | CASTELLANO { PLURILINGUE INGLES (C1)
(ver titulacion requerida)

[JLENGUA CASTELLANA Y LITERATURA / CASTELLANO / PLURILINGUE INGLES
{C1)
(Wer titulacion requerida)

Especialidades a impartir en euskera
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

[]DIBUJO § EUSKERA
{er titulacion requerida)

O ECOMNOMIA / EUSKERA
{ver titulacion requerida)

O FRAMCES /| EUSKERA
{ver titulacién requerida)

O MUSICA | EUSKERA
(Wer titulacidn requerida)

PROFESORES TECNICOS DE FORMACION PROFESIONAL

OINSTALACIONES ELECTROTECHICAS | EUSKERA
{ver titulacién requerida)

[JPROCESOS COMERCIALES f EUSKERA
(Wer titulacidn requerida)

Anterior Siguients

Puedes inscribirte en tantas especialidades como te permitan tus titulaciones o quieras figurar en
sus listas de contratacion temporal.
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En este momento hay dos puntos clave que debes tener en cuenta:

1.- Algunas de las especialidades se imparten exclusivamente en euskera, por lo que deberas
poseer conocimientos de este idioma, y otros cuentan con perfiles especificos, cuya titulacion
correspondiente deberds poseer para que se te admita en las mismas. Fijate bien y elige iGnicamente
las especialidades a las que puedas optar por titulacién y requisitos:

PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA
GRIEGO / CASTELLANO

(Ver titulacion requerida)

LATIN / CASTELLANO

(Ver titulacién requerida)

Especialidades a impartir en castellano en las que es requisito tener un perfil
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

PROCESOS DE GESTION ADMINISTRATIVA / CASTELLANQE PLURILINGUE INGLES (C1)

(Ver titulacion requerida)

Especialidades a impartir en euskera
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

FILDSOFi

(Ver titulacién requerida)

2.- Debajo de cada especialidad puedes ver un enlace que al pulsarlo abre una nueva ventana en la
gue puedes comprobar las titulaciones que dan acceso a cada una de ellas, de modo que puedas
asegurarte de que cumples los requisitos antes de seleccionarla.

Especialidades a Impartir en euskera
PROFESORES DE ENSENANZA SECUNDARIA

FILOSOFIA / EUSKERA

(Mer titulacién requerida)
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En la parte inferior del listado de especialidades encontraras una pantalla con la documentacion
basica que debes adjuntar a la inscripcién.

En primer lugar, encontrards el apartado para acreditar la identidad.

Recuerda: si marcas la casilla de autorizacién expresa, autorizas al Departamento de Educacién
para que consulte tu DNI o NIE en la base de datos nacional, por lo que no serd necesario que
anadas ninguna documentacién de identificacidn:

Datos personales complementarios

Auterizo a que el Departamento de Educacién consulte mis datos de identidad de DNI o NIE (en caso contrario, debera aportar la
documentacién acreditativa correspondiente).

Si, por el contrario, prefieres no otorgar esa autorizacion, veras disponible una casilla para
adjuntar el documento de identificacién (DNI, NIE, pasaporte, etc.), que solo admite un
documento:

Documento de identidad DNI/NIE
| Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

A continuacién, encontrards el apartado documentacién.

Recuerda: si marcas la casilla de autorizacién expresa, autorizas al Departamento de Educacién
para que consulte tus titulos universitarios y/o no universitarios, por lo que no serd necesario que
anadas documentacion en la casilla Titulos y Formacién Pedagdgica y Didactica, en su caso.

Documentacion

Autorizo a que el Departamento de Educacion consulte mis titulos oficiales universitarios y no universitarios. (En caso contrario debera
aportar la documentacion acreditativa correspondiente).

Si, por el contrario, prefieres no otorgar esa autorizacion, veras disponible una casilla para
adjuntar el titulo:

Titulos

| Elegir archivos Ningfm archivo seleccionado

Después, la casilla para adjuntar el expediente académico:

Expediente académico del titulo alegado

| Elegir archivos | Ningun archivo seleccionado
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Si eliges una especialidad en euskera o en la que sea requisito acreditar la formacion pedagdgica y
didactica, el sistema habilitard los apartados necesarios para adjuntar la documentacién
correspondiente:

Certificado Nivel de Euskera
Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

Formacion Pedagogica y Didactica
Has seleccionado una lista que requiere acreditar la formacion pedagdgica correspondiente.

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

*La casilla para acreditar la formacion pedagdgica y didactica solo se habilitard si no has autorizado
la consulta de los titulos al Departamento de Educacién.

IMPORTANTE: recuerda adjuntar todas las paginas de cada documento en un solo archivo (por
ejemplo, ambas caras del DNI en un solo archivo), y cada archivo por separado.
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Cuando elijas alguna especialidad que requiera un perfil, éste aparecerd marcado en la parte de
“Acreditacidon de perfiles” para que adjuntes la titulacidn que le corresponda.

También puedes elegir en esta parte otros perfiles que desees acreditar al mismo tiempo que
realizas tu inscripcidn. Deberas aceptar el manifiesto que se muestra para poder continuar.

Acreditacion de perfiles

Manifiesto que he solicitado la incorporacion a las listas vigentes de aspirantes a la contratacion temporal correspondientes a los cuerpos
docentes y gestionadas por el Departamento de Educacion del Gobierno de Navarra o figuro incluido o incluida en las mismas. o soy
funcionario o funcionaria docente de carrera o en practicas dependiente del Departamento de Educacién del Gobierno de Navarra.

El procedimiento de acreditacion de perfiles es independiente del procedimiento de incorporacion a listas; por tanto, la solicitud de perfiles
seguira su curso aun cuando se modifiqgue o anule la solicitud de incorporacion a listas.

Perfiles disponibles
Seleccione los perfiles que quiere acreditar

Lenguaje de signos

LS3 (LENGUA DE SIGNOS 3)

LS2 (LENGUA DE SIGNOS 2)
|| Elegir archivos | Ningun archivo seleccionado

LS1 (LENGUA DE SIGNOS 1)

Educacién Especial

EE (EDUCACION ESPECIAL)

Puedes acreditar en el mismo tramite cualquier perfil, aunque este no tenga relacién con las
especialidades convocadas en este proceso. Dicha solicitud de acreditacidn se resolvera a través de
otro  procedimiento. La resolucion se publicara en el siguiente enlace:
https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Procedimiento-para-la-acreditacion-de-perfiles-
especificos-por-el-personal-docente-

Afade tantos documentos como necesites y tras elegir cada uno pulsa el botén “Adjuntar”.

10


https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Procedimiento-para-la-acreditacion-de-perfiles-especificos-por-el-personal-docente-
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Lingiistico
| (PERFIL DE INGLES (B2))
F (PERFIL DE FRANCES (B2))

ALE (PERFIL DE ALEMAN (B2))

PI (PLURILINGUE INGLES (C1})
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‘ Elegir archivos | Ningan archivo seleccionado

PF (PLURILINGUE FRANCES (C1))

Una vez hayas finalizado la seleccién, pulsando “Siguiente” lanzaras el proceso de validacién que te

da acceso al resumen de la solicitud.

documentos que querias.

Es importante que revises esta lista para cerciorarte de que has adjuntado exactamente los

Esta pantalla indica todas las especialidades seleccionadas, los archivos adjuntados, te da
informacidn sobre el tratamiento de los datos personales y te obliga a indicar mediante una casilla
de verificacidn que has leido y aceptado las condiciones de veracidad de los documentos

aportados:

11
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Proteccion de datos personales

Desde el Gobierno de Navarra le informamos de como vamos a gestionar los datos de esta
instancia general y de los documentos que nos entrega con ella.

¢Quién es el responsable de la gestion de sus datos?

La Direccion General de Presidencia, Gobierno Abierto y Relaciones con el Parlamento de
Mavarra. Esta direccion forma parte del Departamento de Presidencia e Igualdad del
Gobierno de Navarra.

¢ Queé vamos a hacer con sus datos?

Vamos a incorporar sus datos a la aplicacion de Gestion y Registro de Documentos de v

@cepto la presentacion de esta solicitud de acuerdo a estas condiciones .

‘Anterior ‘ |Firmar y enviar h

Tras pulsar sobre “Firmar y terminar” el sistema mostrara un comprobante, que te permitira
guardar en formato PDF o imprimir, que certifica la realizacidn del proceso y su correcta finalizacién:

Incorporacion periédica de personal docente a las listas especificas

Comprobante Pasos a seguir
Presentado por 1 - Cumplimentar solicitud
D.N.LIN.LFIC.LE.: 2 - Datos personales
Nombre: g

Primer apellido: 3= Datos. Especificos

Segundo apellido: 4 - Adjuntar documentacion

Solicitud de respuesta telematica: No se ha solicitado respuesta telematica. ) i
5 - Firmar y enviar

Numero de solicitud: 1540 )
Destino: DEPARTAMENTOQO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE

PERSONAL DOCENTE

Fecha de presentacion: 20/07/2020 8:31:57 Ayuda

Fecha de entrada: 20/07/2020 8:31:57 o

Resumen: Incorporacién periédica de personal docente a las listas especificas Egnfg:gb%i g‘g :?arggl?csitt[]adel
Datos especificos: realizada.

Si el sistema no te ofrece el comprobante revisa los pasos, ya que es probable que alguno no haya
finalizado correctamente.

12
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Con esto has terminado el proceso de inscripcion.

A partir de ese momento se estudiara la documentacién aportada en la solicitud y se procederd a
su valoracion. Posteriormente se publicara el listado provisional en esta direccidén.

La solicitud de acreditacién de perfiles no convocados se resolvera en esta direccion.
Si tienes problemas informaticos, escribe a soporte.tecnico.educacion@navarra.es o llama al

948013576 de 8:00 a 17:30 h de lunes a jueves. Los viernes, julio, agosto y septiembre el horario
sera de 8:30 a 15:00 h.
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https://www.navarra.es/home_es/Servicios/ficha/6571/Apertura-de-listas-especificas-mediante-incorporacion-periodica-de-aspirantes-en-determinadas-especialidades-e-idiomas-
https://www.navarra.es/es/tramites/on/-/line/Procedimiento-para-la-acreditacion-de-perfiles-especificos-por-el-personal-docente-
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